3 MPF MINISTERIO PUBLICO FISCAL
; PROCURACION GENERAL

Rawson, 24 de noviembre de 2020.

VISTO Y CONSIDERANDO:

La Nota APCGySI 13/2020 firmada por el Lic. Mario Daniel Corroppoli,
Director de Planificacién y Control de Gestién de esta Procuracion General en la
que presenta el procedimiento de vistas digitales de causas no penales.

Refiere alli que corresponde disponer la instrumentacion digital de las
vistas digitales de causas no penales de los Fiscales, funcionarios, asi como
también de la misma Procuracién General, en consonancia con las decisiones
adoptadas por el Superior Tribunal de Justicia mediante Resolucién de
Superintendencia Administrativa N° 9500/20 SIJ.

El procedimiento que se propone para estas intervenciones prevé la
interaccién de los fiscales, funcionarios y administrativos con sistemas que
facilitan las actuaciones y actividades.

Corresponde que el mismo sea aprobado para su vigencia en el ambito del
Ministerio Ptblico Fiscal desde el momento en que se encuentre plenamente
operativo, asi como encomendar a los Fiscales Jefes que definan los criterios de
derivacion de las vistas entre el personal de la Oficina Fiscal.

Desde ya, el Area de Planificacion, Control de Gestién y Sistemas de
Informacién serd la encargada de la implementaciéon del instructivo en forma
paulatina y coordinada con la Secretaria de Informatica Juridica del STJ, asi como
de la capacitacion y mesa de ayuda a los operadores sobre el procedimiento y

sistemas involucrados, por medio de los Delegados Informaticos.

POR ELLO, y en uso de las facultades que le confiere la ley:

EL PROCURADOR GENERAL

RESUELVE:

Articulo 1°: APROBAR el “Procedimiento de vistas digitales de causas no
penales” que obra en el Anexo a la presente, disponiendo la

obligatoriedad del cumplimiento de todo cuanto alli se dispone con caracter de

instruccion general para todos los integrantes del Ministerio Publico Fiscal del

Chubut, a partir de la ocasidn que resulte plenamente operativo.

Articulo 2°: ENCOMENDAR alos Fiscales Jefes que dispongan de todas las



directivas complementarias necesarias, en particular, pero no limitado a la
definicion de los criterios de derivacion de las vistas en el ambito de cada Oficina
Unica del Ministerio Pablico Fiscal.
Articulo 3°: DISPONER que el Area de Planificacién, Control de Gestion y
Sistemas de Informacion serd la encargada de la implementacion del
procedimiento que se aprueba por la presente, en forma paulatina y coordinada con
la Secretaria de Informatica Juridica del STJ. Se encargara también de la
capacitacion y mesa de ayuda a los operadores sobre el procedimiento y sistemas
involucrados, por medio de los Delegados Informaticos.

Articulo 4°: REGISTRESE, comuniquese y cumplido, archivese.
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1. INTRODUCCION

En virtud de la implementacion de la vista digital de expediente (VISTA) de causas no penales
(civiles, de familia y ejecucidn) a través del sistema SERCONEX CIVIL, el Ministerio Publico Fiscal
establece el presente procedimiento para dar respuesta a la nueva forma de su intervencion.

2. OBIETO

Establecer la metodologfa para la respuesta en tiempo y forma a las Vistas Digitales de las causas

civiles, de familia y ejecucién por parte del Ministerio Publico Fiscal.

3. ALCANCE
El presente procedimiento alcanza a todas las OUMPF y la Procuracién General.

4. ROLES Y RESPONSABILIDADES
Oficinas Unicas del MPF
4.1 Fiscal Jefe

a. Establece los criterios de derivacién de Vistas Digitales entre los Fiscales Generales,

Procuradores Fiscales, Funcionarios de Fiscalia y Abogados de Fiscalia de la OUMPF a su cargo.

b. Comunica los criterios de derivacion a Mesa de Entradas, Fiscales Generales, Funcionarios y

Abogados de Fiscalia cualquier cambio que se produjesen.

c. Define y coordina con el Delegado Informadtico los Usuarios de Mesa de Entradas para el

Sistema Inodi y los Usuarios habilitados para el acceso a SERCONEX Civil.

4.2 Mesa de Entradas

a. Recibe y deriva por INODI de manera inmediata las solicitudes de Vistas Digitales ingresadas

segun el criterio de derivacién establecido por el Fiscal Jefe.

4.3 Fiscal General — Procurador Fiscal — Funcionario Fiscalia — Abogado Fiscalia

a. Da respuesta en tiempo y forma a las Vistas Digitales solicitadas por los Tribunales.

b. Solicita la remisién del expediente en formato papel o documental fisica, en aquellos casos

que lo amerite para dar respuesta a la Vista Digital.

c. Solicita al Tribunal tener acceso al expediente vinculado con un caso penal, segun el presente

procedimiento.

4.4. Delegado Informatico

a. Segun el criterio del Fiscal Jefe, mantiene actualizado el grupo de usuarios habilitados para el
acceso a SERCONEX Civil e Inodi. Dara soporte en las acciones de capacitacion y mesa de ayuda

a los usuarios para la implementacion y mantenimiento.
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Procuracion General

4.4. Mesa de Entradas y Asistencia en Gestion

a. Recibe y deriva por Inodi de manera inmediata las solicitudes de Vistas Digitales ingresadas.

4.5, Procurador General

a. Da respuesta en tiempo y forma a las Vistas Digitales solicitadas por el STJ.

b. Solicita la remision del expediente en formato papel o documental fisica, en aquellos casos

que lo amerite para dar respuesta a la Vista Digital.

4.6. Area de Asesoria Juridica y Asuntos Judiciales

a. Brinda asistencia al Procurador General para las respuestas a las Vistas Digitales.

5. DESARROLLO

Un Tribunal (organismo AUTORIZANTE) habilitard la VISTA a una OUMPF y/o al PG (organismo
DESTINO) por un plazo de dias para su acceso. Emitird un aviso digital al DESTINO indicando el
inicio del plazo. Se considerard el inicio de la Vista la remisién digital por Inodi a la cuenta

institucional del organismo.
5.1. Recepcidn y respuestas de Vistas Digitales de una OUMPF a demanda de un Tribunal
5.1.1. Criterios de distribucidn de Vistas Digitales en una OUMPF

a. El Fiscal Jefe establece los criterios de distribucidn de Vistas Digitales entre los Fiscales

Generales Procuradores Fiscales, Funcionarios de Fiscalia y Abogados de Fiscalia.

b. El Fiscal Jefe, o quien este designe, verifica que el rol de Mesa de Entradas en sistema Inodi se

encuentre asignado a un Administrativo de Mesa de Entradas de la OUMPF a su cargo.

c. Lo comunica a todos los involucrados de su OUMPF, manteniéndolos informados de cualquier

cambio.

5.1.2. Recepcidn, asignacion y envié de solicitud de contestacidn Vista Digital a Fiscal General,

Procurador Fiscal, Funcionario de Fiscalia y Abogado de Fiscalia.

a. El Administrativo de Mesa de Entradas recepciona, por Sistema Inodi, una solicitud de
contestacion de Vista Digital de un Tribunal (articulo 152 CPCyC, art. 25 incs. b), c), d) y e) de
la Ley V N° 94). La misma incluye una direccion URL en el cuerpo del mensaje. Ver Instructivo

recepcion mensaje INOD/

b. En funcién al criterio de distribucién de Vistas Digitales de la OUMPF, el Administrativo de
Mesa de Entradas reenvia la solicitud de manera inmediata a quien corresponda. Ver

Instructivo reenvio mensaje INODI
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5.1.3. Respuesta a la vista

a.

C.

El Fiscal o Responsable designado recibe la solicitud e ingresa al sistema SERCONEX Civil
utilizando la URL del cuerpo del mensaje que le da acceso al expediente digital. Ver Pantalla

SERCONEX CIVIL por acceso URL

Si el Fiscal o Responsable designado, luego de analizar la causa y la informacion obrante en
el expediente digital entiende que cuenta con los elementos necesarios para responder la
vista, redacta y sube el dictamen en formato PDF al SERCONEX CIVIL (mis escritos) dando por

finalizado el tramite. Ver Instructivo carga documento en SERCONEX CIVIL.

Si el Fiscal o Responsable designado entiende que la informacién obrante en el expediente
digital es insuficiente para responder la vista, redacta un escrito solicitando al Juez la remision
del expediente fisico o la digitalizacion de la informacién faltante fundamentando el pedido.
Sube el escrito en formato PDF en el mismo campo de Mis Escritos, quedando a la espera de

la nueva remision. Ver Instructivo carga documento en SERCONEX CIVIL.

5.2. Solicitud de vista a demanda del Fiscal o Funcionario a un Tribunal

a. Para casos que requiera conocer el estado de un expediente obrante en un Tribunal por tener

relevancia para el caso que estd tramitando, el Fiscal o Responsable designado solicita el

acceso a la vista electrdnica del mismo a través de un tramite Inodi. Ver Instructivo carga de

un nuevo tramite administrativo

Si el expediente se encuentra en estado de “reserva” solo podrd ser consultado de manera

personal en el Organismo donde radica.

Si el Tribunal estima pertinente el ingreso al expediente, respondera el Inodi con un acceso
temporal al sistema SERCONEX Civil mediante una URL en el cuerpo del mensaje. Ver Pantalla

SERCONEX CIVIL por acceso URL

5.3. Recepcidn y respuesta de Vistas Digitales del Procurador General

a.

El Procurador General recibe la solicitud e ingresa al sistema SERCONEX Civil utilizando la URL

del cuerpo del mensaje que le da acceso al expediente digital. Ver Pantalla SERCONEX CIVIL

por acceso URL

Si el Procurador General, luego de analizar la causa y la informacion obrante en el expediente
digital entiende que cuenta con los elementos necesarios para responder la vista digital,
redacta y sube el dictamen en formato PDF al SERCONEX Civil {mis escritos) dando por

finalizado el tramite. Ver Instructivo carga documento en SERCONEX CIVIL.

Si el Procurador General entiende que la informacion obrante en el expediente digital es
insuficiente para responder la vista digital, redacta un escrito solicitando al Tribunal la
remision del expediente fisico o la digitalizacion de la informacién faltante fundamentando

el pedido. Sube el escrito en formato PDF en el mismo campo de Mis Escritos, quedando a la
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espera de la nueva remision. Ver Instructivo carga documento en SERCONEX CIVIL.

6. ANEXOS

6.1 URL — Caracteristicas de acceso a SERCONEX CIVIL

El URL es un link de acceso temporal al SERCONEX Civil. Tiene una ventana de tiempo
establecida por el Tribunal. El acceso es valido tnicamente para Fiscal General — Procurador
Fiscal — Funcionario Fiscalia — Abogado de Fiscalia y el Procurador General segln
corresponda. Para ser identificado por el SERCONEX Civil deberd previamente ingresar a la
red del Poder Judicial con el usuario y clave asignado. El SERCONEX Civil hace auditoria de

todas las operaciones realizadas.

6.2 Guia Rapida SERCONEX CIVIL

6.3 Pantalla SERCONEX CIVIL por acceso URL

(@ serconex

Viaks tanpo it O 9 Saliss toncedida poc Jurgada de Famika N'2 de Trelew hista ST o F onFLLE

Informacion de la Causa

&

Carétula Expediente

Referencias: 1. Datos Usuario que esta accediendo. 2. Tribunal que solicita vista y ventana

de tiempo. 3. Caratula del expediente. 4. Proveidos. 5. Detalles del Expte.6. Mis escritos
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6.4 Instructivo carga documento en SERCONEX Civil.

(Sgserconex

Cardtula Expediente

i 1
RAVEGALIN PRINOPAL ) Dot n Mis Escetos o

£ MisNovedades

Subiir escrito

B *sEscritos

g Presamacionss

B =3

B, Admin

ﬁ Organismos.

2020 Serconat it - ¥4

) Secrenmie de

Pasos para la carga de documento:
1.4.1. Ingrese a solapa “Mis Escritos”
1.4.2. Seleccione el documento a subir
1.4.3. Incorpore una descripcion
1.4.4. Seleccione subir.

6.5 SERCONEX - Capacitacidn version 4 (STJ)

7. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

- Resolucidn de Superintendencia Administrativa N° 9500 /20-S.1.J. — Proceso de vista digital de

expedientes.
- Resolucién PG N° 097/20 — Uso Sistema INODI

- Acordada N° 4872/20 — Presentacion escritos digitales.

8. GLOSARIO

Vista Digital de Expediente (VISTA): consulta en los mismo términos, condiciones y niveles
de acceso que el sistema SERCONEX Civil o el que en lo futuro lo reemplace, permitiendo el

acceso a la causa en modo consulta y presentacion de escritos digitales.

9. CONTROL DE CAMBIOS

Aprobado
Fecha Revisién Descripcién / Modificaciones Elaborado por: J
por:
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